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|. DOS OBJETIVOS

1. Fornecer orientacdes basicas para o funcionamento seguro dos
Laboratorios de Fisica, Materiais de Constru¢do, Hidraulica e Instalacdes
Elétricas;

2. Favorecer a seguranca dos servidores, alunos e professores
contra acidentes no interior dos laboratorios;

3. Estabelecer um padrdo de seguranca para as praticas

profissionais realizadas nos laboratérios.

. DOS LABORATORIOS, RESPONSAVEIS E USUARIOS

Art. 1°. O curso de bacharelado em Engenharia Civil possui a sua
disposicao os Laboratérios de Quimica, Fisica, Materiais de Construcdo, Hidraulica
e Instalacgdes Elétricas.

Art. 2°. A responsabilidade destes laboratorios estara a cargo do
coordenador do curso de Engenharia Civil, do professor designado como
“Coordenador de laboratérios” e nomeados por portaria emitida pela direcao desta
instituicdo, pelos técnicos de laboratorio de carater efetivo na instituicdo, pelos
monitores (bolsistas ou voluntarios) e pelos estagiarios cujas atribuicbes seréo
descritas neste regulamento.

Art. 3°. Nos casos em que as instalacbes forem requisitadas para
atividades nao relacionadas com as fungdes usuais dos laboratorios, a exemplo de,
mas nado limitado a eventos, feiras, exposicbes, palestras, inauguracoes,
cerimbnias; a responsabilidade pelo laboratério e seus equipamentos passara para
0 requisitante da solicitacdo durante o periodo de Autorizacdo de Utilizacdo do
laboratério (Anexo 1). Vale ressalta ainda os seguintes pontos:

a) O periodo de autorizacdo inclui as etapas de preparacdo, evento e
reorganizacao do laboratério e equipamentos as suas condicdes iniciais.

b) A emissdo da autorizacdo obriga a transferéncia da responsabilidade

patrimonial dos equipamentos contidos no laboratério para o requisitante.
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Art. 4°, S&o considerados usuarios dos laboratorios: professores e alunos
do curso de Engenharia Civil, professores e alunos de outros cursos ofertados
nesta Instituicdo, técnicos administrativos desta instituicdo e comunidade externa

em atividades de ensino, pesquisa e extensao.

lll. DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Do Coordenador do Curso:

a) Planejar, acompanhar e avaliar as acdes desenvolvidas em
laboratorio;

b) Convocar reunides e encontros com professores e técnicos para
promover alinhamentos nas atividades, quando necessario;

c) Zelar pelo cumprimento de regulamentos e determinacdes emanadas
das instancias superiores da Instituicao;

d) Tirar davidas e buscar solucdes para problemas que venham a
ocorrer, juntamente com o colegiado do curso de Engenharia Civil;

e) Favorecer a comunicacao eficiente entre os usuarios;

f) Mediar conflitos entre os recursos humanos que atuam nos
laboratorios;

g) Desempenhar demais atribuicbes decorrentes da funcdo, desde que

aprovada pelo colegiado do curso de Engenharia Civil.
Art. 6°. Do Coordenador de Laboratorios:

a) Zelar pelo patriménio fisico pertencente aos laboratorios;

b) Verificar a infraestrutura necessaria e informar uma data para o
evento de entrega técnica de equipamentos novos;

¢) Emitir ou compor a comisséo que emitird o ateste técnico de novos
equipamentos e/ou instrumentos de acordo com o respectivo edital de compra e
normas da FAAO.

d) Orientar e autorizar as atividades de ensino, pesquisa e extensao
desenvolvidas nos laboratoérios, em conformidade com este regulamento;

e) Orientar, quanto ao encaminhamento e acondicionamento, de acordo
com normas técnicas, sobre a destinacéo final para os residuos produzidos
durante a utilizacédo do laboratoério, ndo permitindo a liberacéo de substancias
agressivas ao ambiente para locais inadequados.

f) Orientar, conforme este regulamento, que os usuarios do laboratério
utilizem os Equipamentos de Protecao Individual - EPIs e os Equipamentos de
Protecédo Coletiva - EPCs;

g) Comunicar irregularidades, a Coordenacdo do Curso de Engenharia

Civil, dependendo das circunstancias, em segunda instancia, a Diretoria

Académica;
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h) Informar ao técnico de laboratério qualquer anormalidade ou situagéo
especial.
Art. 7°. Do Técnico de Laboratério:

a) Garantir a manutencéo das boas condicdes de trabalho dos
laboratorios;

b) Seguir todas as normas e préaticas de seguranca;

c) Utilizar o EPI de acordo com as instru¢des do laboratério e zelar para
gue os professores e alunos também o facam;

d) Relatar ao Coordenador de Laboratérios todos os acidentes ou
incidentes ocorridos em laboratério;

e) Manter o material e espaco fisico dos laboratérios devidamente
organizado;

f) Promover os agendamentos de aulas praticas e pesquisas e verificar
possiveis incompatibilidades de horarios, solucionando tais problemas junto aos
Professores e a Coordenacéo;

g) Relatar todas as necessidades para o bom funcionamento dos
laboratérios a Coordenacéo.

h) Determinar as causas de risco potencial e as precaucdes de
seguranca apropriadas antes de comecar a utilizar novos equipamentos;

i) Em caso de novas técnicas e/ou procedimentos, verificar se existem
condicdes e equipamentos de seguranca suficientes para a implantacado das novo
técnicas e/ou procedimentos;

J) Assegurar-se que todos o0s agentes que oferecam algum risco estejam
devidamente indicados no ambiente;

K) Manter os laboratérios trancados quando estiverem vazios.

Art. 8°. Do Monitor ou Estagiario:

a) Auxiliar na garantia a manutencao das boas condic¢des de trabalho do
laboratorio;

b) Seguir todas as normas e praticas de seguranca;

c) Utilizar o EPI de acordo com as instrucdes do laboratorio e zelar para
gue os professores e alunos também o facam;

d) Relatar ao técnico responsavel todos os acidentes ou incidentes

ocorridos em laboratoério;

e) Manter o material e espaco fisico dos laboratérios devidamente
organizado;
f) Relatar todas as necessidades para o bom funcionamento dos

laboratérios aos técnicos responsaveis.
Art. 9°. Dos Usuarios:

a) Ter ciéncia do contetdo deste regulamento;

b) Ter ciéncia das orientacfes quanto a manutencédo contidas no
Apéndice A deste regulamento;

c) Ter ciéncia das orientacdes quanto ao uso dos Equipamentos de
Protecéo Individual (EPIs) contidas no Apéndice B deste regulamento;
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d) Usar os equipamentos dos laboratorios apenas para 0 seu proposito
designado;

e) Assegurar-se de que o responsavel pelos laboratoérios esteja
informado sobre qualquer condicao de falta de seguranca;

f) Conhecer a localizagéo e o0 uso correto dos equipamentos de
seguranca disponiveis conforme citado no Apéndice B deste regulamento;

h) Conhecer o mapa de risco para fuga em caso de incidentes;

i) Identificar e tomar ciéncia das causas de risco potencial e as
precaucdes de seguranca apropriadas antes de comecar a utilizar novos
equipamentos;

J) Evitar perturbar ou distrair quem esteja realizando algum trabalho em
laboratorio;

k) Observar que alunos (e visitantes) usem os equipamentos de
seguranca apropriados;

I) Seqguir os procedimentos de descarte adequados para cada produto ou
material de laboratorio;

m) Solicitar autorizacdo para manuseio de ferramentas e equipamentos
existentes nos laboratorios;

n) Solicitar autorizagéo formal para utilizar o laboratorio fora do horario de

expediente.

IV. DA UTILIZACAO E FUNCIONAMENTO DOS
LABORATORIOS

Art. 10°. Os laboratorios poderao ser utilizado pelos usuarios, desde que,
arcando com seus deveres e responsabilidades citadas no capitulo anterior.

Art. 11° A supervisdo do uso dos laboratérios cabera ao técnico de
laboratorio ou ao Coordenador de Laboratorios, na auséncia desse.

Art. 12°, Os Laboratérios funcionardo nos seguintes dias e horarios:

| - Segunda-feira a sexta-feira das 14:00h as 22:00h;

Il - Exceto quando os laboratorios estiverem interditados.

Art. 13°. O uso dos laboratérios pelos usuarios para fins de ensino €
permitido através do agendamento e autorizacao prévia.

Art. 14°. O uso dos laboratdérios é, preferencial, para os docentes lotados
no curso de Engenharia Civil em atividades que se configuram como ensino, que
deverdo agendar um horario de utilizacéo, no inicio de cada semestre ou com
antecedéncia minima de 48 horas, através de formulario disponibilizado em
formato digital. Para estes docentes, o0 simples agendamento autoriza a utilizacéo
dos laboratorios

Art. 15°. Os discentes sob a responsabilidade de docentes citados no
artigo anterior também poderdo utilizar os laboratérios em atividades que se
configuram como ensino, desde que, o respectivo docente preencha a
“Autorizacao de Utilizagao do Laboratoério” (Anexo 1), com a autorizagao do
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coordenador do curso e do Coordenador de laboratérios. O agendamento deve
ser realizado conforme descrito no paragrafo anterior.

Art. 16°. E permitida a utilizag&o do laboratério por parte de professores
e alunos provenientes de outros cursos desta instituicdo, técnicos administrativos
desta instituicdo, ou ainda da comunidade externa, em atividades que se
configuram como ensino desde que haja autorizacdo do coordenador do curso e
do Coordenador de laboratérios, através da “Autorizacao de Utilizagao de
Laboratorio” (Anexo 1). O agendamento deve ser realizado conforme descrito
anteriormente.

Art. 17°. Em caso de emergéncias, o Coordenador dos laboratoérios
podera interdita-lo, acarretando no cancelamento dos agendamentos de
equipamentos e/ou dos laboratorios, durante o periodo interditado.

Art. 18°. O uso dos laboratérios pelos usuérios para fins de pesquisa e
extensdo é permitido através do agendamento e/ou autoriza¢ao prévia.

Art. 19°. E permitida a utilizag&o dos laboratorios por docentes da FAAO

e seus alunos orientados em atividades que se configuram como pesquisa, desde
gue, haja autorizacdo do coordenador do curso e Coordenador de laboratorios,
através da “Autorizacéo de Utilizagdo de Laboratorio” (Anexo 1).

Art. 20°. E permitida a utilizaco dos laboratorios para atividades que se
configuram como pesquisa, por pesquisadores externos desde que haja
“Autorizacao de Utilizagdo de Laboratdrio” (Anexo 1) expedida pelo Coordenador
dos laboratorios e pelo Coordenador do curso e ainda, mediante comprovacao da
pesquisa.

Art. 21°, Para atividades que se configuram como pequenos Servigos
para ensino, pesquisa e extensao, a utilizacdo dos laboratorios por docentes,
alunos orientados e pesquisadores externos apenas deve ser relatada na
“Formulario de Utilizacdo do Equipamento” (Anexo 3) e a atividade deve ser
acompanhada pelo técnico ou o Coordenador dos laboratérios na auséncia desse.

Art. 22°, Para atividades que se configuram como extensao, a utilizacao
dos laboratorios, deve ter “Autorizacéao de Utilizagao de Laboratério” (Anexo 1)
expedida pelo Coordenador dos laboratorios e do Coordenador do curso.

Art. 23°. Para horarios reservados, mas que nao forem ou estiverem
sendo utilizados, os técnicos dos laboratorios poderdo remanejar para outros
usuarios que vierem solicitar, caso haja consenso entre 0S mesmos.

Art. 24°, Os usuarios somente poderdo ter acesso aos laboratorios
usando os equipamentos de protecéo individual, conforme indicado nos
laboratorios.

Art. 25°, Caso seja necessario o uso de material consumivel (matéria
prima e ferramental) para atividade de ensino, cabe ao professor responsavel,
preencher a “Requisi¢ao de Material” - disponibilizada em formato digital (Anexo
2), e solicitar o visto do Coordenador do respectivo curso. Apos este
procedimento, devera ser entregue ao técnico de laboratério para que procedam a
liberacdo de material.

Art. 26°. Caso seja necessario o uso de material consumivel, para
atividades de pesquisa e extensédo, cabe ao responsavel pela atividade
providenciar o material consumivel necessario.
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Art. 27°. Fica a cargo do Coordenador de curso analisar casos especiais
referentes a utilizacdo de materiais consumiveis para pesquisa e extenséo e, caso
seja necessario a utilizacado de tais materiais, o coordenador fica responsavel em
preencher a “Requisicdo de Material” - disponibilizada em formato digital (Anexo 2).

Art. 28°. Fica sob a responsabilidade do docente lotado ou ndo no curso
de Engenharia Civil, agendar a disponibilidade de utilizacéo dos laboratérios e o
estiver utilizando, preservar as boas condigbes dos equipamentos.

Art. 29°. Os docentes, técnicos, monitores ou estagiarios responsaveis
pelos laboratérios tém o direito de ndo permitir a presenca de alunos nao
vinculados as atividades, bem como os usuérios que nao estejam de acordo com
as normas de seguranca do laboratério.

Art. 30°. Os discentes, em uso dos laboratérios, tém o dever de informar
o responsavel (docente, técnico, monitor e/ou estagiario), sobre possiveis acdes
gue atentem contra as normas de seguranca, sob pena de responsabilidade.

Art. 31°. Todos os usuarios devem ter ciéncia dos procedimentos e
posturas no interior dos laboratorios, contidas nos Apéndices A e B deste
regulamento.

Art. 32°. Todos os usuarios dos laboratorios deverdo obedecer as
normas de seguranca e ao uso adequado dos materiais; caso seja observada
qgualquer irregularidade, o usuario devera comunicar imediatamente ao
Coordenador dos laboratorios ou ao técnico de laboratorio.

Art. 33°. N&o sera permitida a utilizacdo dos laboratorios para atividades
gue nao estejam diretamente ligadas ao ensino, pesquisa ou extensao.

Art. 34°, Todos os usuarios devem ter ciéncia das orientacdes quanto ao

uso de Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) dos Laboratorios.

V. DO USO INDEVIDO DOS LABORATORIOS

Art. 35°. Constitui uso indevido dos Laboratorios os seguintes itens:

| - Comer, beber, fumar dentro das suas dependéncias;

Il - Utilizar trajes inapropriados a utilizacéo do laboratoérios (bermuda,
chinelo, etc.), acessorios (corrente, anéis, reldgio, brinco, etc.), bem como deixar
cabelos longos soltos;

[l - Exercer atividades que coloquem em risco a integridade fisica das
instalacdes e/ou equipamentos dos Laboratorios;

IV - Facilitar o acesso ao Laboratdorios de pessoas ndo autorizadas

(empréstimo de chaves, copias de chaves, abertura de portas, etc.);

V - Perturbar o ambiente com algazarras e/ou qualquer outra atividade
alheia as atividades da Instituicao;

VI - Utilizar equipamentos eletrénicos pessoais sem autorizacao de um
responsavel pelos Laboratorios;
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VIl - Desmontar quaisquer equipamentos ou acessorios dos
Laboratorios, sob qualquer pretexto, assim como remover equipamentos do local
a eles destinados (mesmo dentro do recinto);

VIII - Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva ao
mesmo;

IX - Exercer atividades nao relacionadas com o uso especifico de cada
Laboratorio;

X - Usar as instalacbes da InstituicAo para atividades eticamente

improprias.

VI. DAS REGRAS GERAIS DE PREVENCAO DE
ACIDENTES

Art. 36°. Todos os usuarios devem ser devidamente treinados para a
utilizac&o dos laboratérios com fins de evitar acidentes que coloquem em risco a
integridade fisica dos mesmos e de outros.

Art. 37°. Os profissionais da area de limpeza dos laboratérios devem ser

instruidos pelos técnicos, e na auséncia deste, pelo Coordenador dos laboratoérios

para fins de evitar acidentes ou danificar os equipamentos.

VIl. DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38°. A nenhum usuéario € dado o direito de alegar desconhecimento
das normas aqui dispostas.

Art. 39°. Os casos nao previstos neste regulamento serdo resolvidos
pela Faculdade da Amazé6nia Ocidental — FAAO, por meio da Coordenacéo do
Curso de Engenharia Civil

Art. 40°. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Rio Branco — Acre, 05 de marco de 2018.
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APENDICE A

MANUTENCAO DAS INSTALACOES/EQUIPAMENTOS

areas de trabalho devem estar identificadas (quando necessério), limpas e
de obstrucdes.

2) As areas de circulacdo e passagem dos laboratérios devem estar
identificadas (quando necessério) e mantidas livres de obstrucfes para
permitir a livre circulagéo.

3) As bancadas, cadeiras/banquetas e materiais devem ser
organizados pelos usuarios ao final das préticas.

4) Os equipamentos de laboratério devem ser inspecionados e
mantidos em condi¢des de uso apenas por pessoas devidamente
gualificadas.

5) Todos os equipamentos devem ser estocados e abrigados
adequadamente para prevenir quebras ou perda de componentes do mesmo.

APENDICE B

USO DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPIs)

1) No laboratorio devem ser usados 0s equipamentos de protecao
individual apropriados aos riscos existentes.

2) Os equipamentos de protecao individual ndo devem ser considerados
como o unico meio de protecdo dos técnicos, professores e alunos, devendo
também ser criteriosamente, observados os procedimentos operacionais utilizados
nas praticas.

3) O equipamento de protecao individual deve ser utilizado por todo
aguele que esteja no laboratério, e ndo apenas pelos que estiverem trabalhando no
momento.

4) Os usuarios devem usar roupas e sapatos que permitam a cobertura
maxima do corpo, de acordo com o nivel de risco ao qual estejam expostos.

5) A protecdo minima de um usuario, consiste em usar calcas compridas,
camisa ou camiseta, meias, sapatos fechados (nunca sandalias ou chinelos) e
jaleco. Sempre consultar o responsavel do laboratoério para conhecer os requisitos
especificos.
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ANEXO 1
AUTORIZACAO DE UTILIZACAO DO LABORATORIO

Data da solicitagdo:
Data execucéo:
Docente Responsavel:

Discente: Curso:
E—mail:
Telefone:
DETALHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS:
Finalidade:

Descritivo (tipo/quantidade de ensaios):

Ha anexos do descritivo de procedimentos? ( )sim ( )n&o

Quantidade de alunos envolvidos no procedimento:
RECURSOS SOLICITADOS DE EQUIPAMENTOS E

(descrever no formato “material/quantidade”):

(descrever no formato “equipamento/quantidade”):

Validacdo do Docente da disciplina:

Assinatura
Data: / /

Obs: Encaminhar a Coordena¢ao o cronograma previsto dos
procedimentos a serem desenvolvidos em laboratorio.

Esta solicitacdo deve ser encaminhada a Coordenadoria do Laborat6rio
com antecedéncia de 48 horas.

Espaco Reservado a Coordenacédo do Laboratério: Niumero sequencial de
Disponibilidade dos ( ) nenhuma ( )atende parcial (
Materiais Necessarios: ' ' ( ) nenhuma ( )atende parcial (
Técnico(s): ‘ . ( ) nenhum ( )1
Data de execucéo: dia: / / as:
Ciente do Supervisor responsavel: ' ,

data: I
Ciente do(s) Técnico(s): ,

data:_ / /
Chefia Imediata:
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ANEXO 2

REQUISICAO DE MATERIAL

Data da solicitagdo:

Data execucéo:

Docente Responsavel:

Discente: Curso:

E—mail:

Telefone:

Detalhamento dos Materiais Necessarios

Descricao

Assinatura Docente Responsavel:

Assinatura do Responsavel pelo Laboratério:
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ANEXO 3
FORMULARIO DE UTILIZACAO DE EQUIPAMENTO
Curso:
Laboratério:
Equipamento: | Patrimonio:
Identificacdo do Usuério
Nome do Inicio: Término: Visto do
Usuario Data/Hora Data/Hora Responsével




